
                                       
 

LEZIONI E CORSI INDIVIDUALI IN SEDE, IN REMOTO E A DOMICILIO 

A – Corso rapido nell’utilizzo di un PC  

Corso rapido di quattro giorni per l'utilizzo immediato di un pc: 

Accensione e spegnimento di un pc; conoscenza e utilizzo del: monitor, elaboratore, tastiera e mouse; Cenni 
sull’utilizzo di WordPad e Word, Paint (scrivere e disegnare); Posta elettronica e Internet (configurazioni e 
navigazione); Collegamento ed utilizzo di una stampante; ascoltare musica da un CD, DVD o masterizzarlo con 
un programma appropriato; presentazioni di varie utility per lavorare bene con un PC.  

Le lezioni si svolgono in sede o in remoto: Totale ore di corso n. 9  

Costi: S. € 160,00 - G. € 100,00 (Min. 3 P) – A domicilio S. € 200,00 – G. € 140,00  

Iscrizione e cancelleria € 20,00 (S./G.) 

 

B - Corso individuale o di gruppo di 1° livello 

Conoscenza di un Personal Computer e dei vari applicativi per acquisire autosufficienza nell’utilizzo dello stesso: 

Alfabetizzazione; sistema operativo Windows e programmi di base (WordPad, Paint, Word, Excel, etc); Gestione 
dei file ed elaborazione di testi; Internet e la posta elettronica; Saper configurare ed utilizzare una stampante; 
Masterizzare un CD o DVD; Eseguire operazioni bancarie, postali e varie attraverso Internet; presentazione ed 
utilizzo di utility per lavorare bene con un PC. Esercitazioni interattive. 

Le lezioni si svolgono in sede o in remoto: Totale ore di corso n. 30. 

Costi: S. € 520,00 – G. € 280,00 (Min. 3 P) – A domicilio S. € 640,00 – G. 430,00 (Min. 3 P) 

Iscrizione e cancelleria € 20,00 (S./G.) 

 

C - Corso individuale di 2° livello 

Approfondimento degli argomenti di base del primo livello; file di configurazione e di gestione del proprio pc; 
tecniche di comunicazione avanzate via modem, accesso ad Internet, posta elettronica; partecipare ad un 
forum di discussione; fare chiamate telefoniche o videoconferenze; potenziamento e difesa di un sistema 
operativo e del proprio pc; trucchi per poter utilizzare al meglio il proprio computer; Tutte le versioni di 
Windows; Pacchetto “Office”: Word, Excel, Outlook…; Esercitazioni interattive.     

Le lezioni si svolgono in sede o in remoto: Totale ore di corso n. 30. 

Costi: S. € 520,00 – G. € 280,00 (Min. 3 P) – A domicilio S. € 640,00 – G. 430,00 (Min. 3 P) 

Iscrizione e cancelleria € 20,00 (S./G.) 



D - Corso individuale di 3° livello 

Approfondimento degli argomenti di base del secondo livello; Nozioni di base evolute e varie strategie 
nell’utilizzo di un Computer; foglio elettronico e strumenti di presentazione; programmazione attiva in ambiente 
Windows; creazioni di tabelle di contabilità e varie, pratiche, in Excel e in Access; conoscenza di reti 
informatiche e loro utilizzo; approfondimento della conoscenza di Windows (tutte le versioni); Settaggi vari 
hardware; conoscenza approfondita di Internet e di collegamenti a terminali remoti; Publisher, FrontPage, 
varie. Esercitazioni interattive. 

Le lezioni si svolgono in sede o in remoto: Totale ore di corso n. 30.  

Costi: S. € 520,00 – G. € 280,00 (Min. 3 P) – A domicilio S. € 640,00 – G. 430,00 (Min. 3 P) 

Iscrizione e cancelleria € 20,00 (S./G.) 

  

Legenda: S = Singolo          G = Gruppo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Autocertificazione 
 
PRENOTAZIONE IN DATA ____/____/______   LEZIONI IN SEDE          IN REMOTO         A DOMICILIO 
 
IL SOTTOSCRITTO ______________________________ * dichiara di aver letto i punti della circolare 
  

DOMICILIO _________________________________ N.________  CITTA’ ___________  C.A.P._________
  

TEL.___________________ CELL. ___________________ PROFESSIONE _________________________
 
CODICE FISCALE  ●  PARTITA I.V.A. _________________________  ●  ___________________________
 
E-MAIL ____________________________  EVENTUALE SITO WEB ___________________________
 
  

PRENOTA CORSO         LEZIONI         DI COMPUTERISTICA APPLICATA, LETTERA            O CORSO DI 
 
LIVELLO, OVVERO SUL PROGRAMMA ______________________________________________________ 
  
VERSANDO LA QUOTA  D’ISCRIZIONE         ANTICIPO          SALDO         € ________________ .  S’IMPEGNA  
 
A PAGARE LA QUOTA RESTANTE € ________________ DELL’INTERO CORSO, ALL’INIZIO DELLO STESSO  
 
O SUBITO DOPO LA PRIMA SETTIMANA DI LEZIONI.  
 
EVENTUALI MESE O MESI PREFERITI PER IL CORSO ___________________________________________
 
Autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. N. 196/2003 
 

 NOTE PER LA TRANQUILLITA’ DEL DOCENTE E DEL PARTECIPANTE AL CORSO: 
a) Il saldo del pagamento dell’intero corso deve essere fatto o all’inizio dello stesso o subito dopo la prima settimana 

di lezioni. 
b) I pagamenti a lezione vengono fatti pagando anticipatamente il n. di lezioni che si dovranno fare settimanalmente 

o in un'unica soluzione mensile, usufruendo, così, di uno sconto sulle lezioni stesse. 
c) Si può richiedere un pagamento personalizzato sia per il corso che per le lezioni che viene stabilito al momento 

della prenotazione. Ovviamente per un pagamento a rate la quota intera da pagare aumenterà del 4% ● 6% 
d) Alla prenotazione del corso o delle lezioni si dovrà lasciare un anticipo. 
e) Se si sono prenotate delle lezioni e non ci si presenta il giorno stabilito o si disdicono le lezioni prenotate, si perde 

l’acconto versato o semplicemente la quota inerente alla prima lezione. Per il corso di gruppo si perde l’anticipo 
versato. 

f) Se ci si ritira durante il corso si perde la quota versata per il corso stesso. La stessa cosa accade se non si 
frequentano regolarmente le lezioni; se non è stato dato preavviso in precedenza di sospensione temporanea delle 
stesse per motivi di malattia o vari; comunque trascorsi 30 gg dalla sospensione, se non si presentano motivi validi, 
decade il diritto di frequenza di ulteriori lezioni e si perde la quota versata. 

 

 
DATA INIZIO CORSO O LEZIONI  ______/______/______    
 
FIRMA DEL SOTTOSCRITTO PER PRESA VISIONE E CONFERMA DATI    _______________________________ 
 
Sigla del coordinatore per accettazione del corso o delle lezioni _________________________ 


